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第一章  运行环境

第1节 运行环境

软件环境：

· 操作系统：Windows XP、Windows vista、Windows 7；

· 浏览器：IE7、IE8、IE9。

硬件环境：

· CPU：主频1GHz以上；

· 内存：1G以上；

· 显示器：分辨率1024*768以上。

网络环境：

· 宽带互联网连接。

第2节 站点访问

在浏览器地址栏中输入：http://dzsw.mofcom.gov.cn/进入电子商务信息管理分析系统，界面如下图所示：
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系统登录页面

说明：对于已经利用该系统定期填报交易和经营情况数据的网络零售第三方平台经营者可以直接输入用户名（即组织机构代码）、密码和验证码进入系统，对于新的网络零售第三方平台经营者需要先进行企业注册，请点击上图中“电商注册”按钮,弹出下图，进行企业注册信息填写，填写完成后点击“保存”按钮，即可完成企业注册，注册完成后重新返回“系统登录页面”按照填写的“组织机构代码”和“密码”进行系统登录。
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第二章  企业用户使用说明

第1节 菜单描述

企业登录系统后，选择左侧菜单“业务申报-交易规则备案”，菜单包括：企业信息补充，交易规则备案，交易规则修改，交易规则撤销，交易规则查询。
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交易规则备案菜单

第2节 企业信息补充

企业进行交易规则备案之前需补充交易规则备案相关信息，在经省级商务主管部门审核通过以后进行交易规则备案操作。需要补充的包括：企业基本信息、平台信息以及站点信息。

[image: image4.png]ORI
AR

> B ER

> ESANER
> RUESHIS
> RBAUES
> SRBHUER
> SRS
> RBAUEE

> B R

BAOES

8
K

EHETE | WEHE R EANER A

EAERESHF

EERE
ceshioot

k=3

BUER
AT

]

IS

"
b1

EEBEA

B

ERHRE
g

=
FafES

11 %1z




企业信息补充页面
企业基本信息：进入页面点击“企业基本信息补充”，系统会弹出企业基本信息补充界面见下图： 企业填写好相关内容后，点击“保存”按钮。
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平台信息：点击操作-“平台信息”跳转进入平台信息补充页面见下图。
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平台信息页面

点击“新增”按钮，系统弹出平台信息新增界面，如下图。填写相关信息后，点击“保存”按钮即可完成平台信息补充。
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平台信息新增页面

站点信息：新增平台信息成功后即可点击操作-“站点信息”进入站点信息页面。
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站点信息页面

进入站点信息页面，点击新增按钮即可新增平台所对应的站点信息，填写网站域名后，点击保存即可完成站点信息新增。
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所有信息补充完成后即返回“企业信息补充页面”可点击提交按钮，提交到企业所属省级商务主管部门进行审核，审核通过后企业即可进行交易规则备案。

第3节 交易规则备案

点击“业务申报-交易规则备案-交易规则备案”进入交易规则备案页面，如下图：
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交易规则备案页面

备案编号在选择平台名称和规则类型时自动生成，“规范文本”和“公众评议”需上传pdf格式文件。其余内容根据企业自身情况填写，将所有信息填写完成后点击“提交”按钮，系统会将备案的交易规则自动提交到所属省级商务主管部门以供审核，且系统会自动跳转到“交易规则备案查询”界面。

第4节 交易规则修改

点击菜单栏中“业务申报-交易规则备案-交易规则修改”即可进入交易规则修改页面，如下图。
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交易规则修改页面

企业选中提交的交易规则备案，点击修改按钮，进入修改页面：

[image: image12.png]ERANER - % x
wHER
EERE B 1est001-20150323-03-2 ]
FEERS ‘E’iest00172015032$034 ‘
Fask [123 ]
AR [t ]
A ¢ SR
AT 1111001
ST [ s |
LAY 1111001
[ s
BHEE o
v
mE XA





交易规则修改页面

填写完成修改相关信息，并上传新的“规范文本”和“公众评议”后，点击“确定”按钮即完成交易规则修改，系统会自动将修改完成后的交易规则提交省级商务主管部门以供审核。

第5节 交易规则撤销

点击菜单栏中“业务申报-交易规则备案-交易规则撤销”即可进入交易规则撤销页面。
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交易规则撤销页面

选中提交的交易规则备案，点击“撤销”按钮，进入撤销页面：

[image: image14.png]E=as
B -4est001-20150323-03-1

SHRES
201503-23

=




撤销页面

填写撤销原因后，点击提交，即完成交易规则撤销，系统会自动将修改完成后的交易规则提交省级商务主管部门以供审核。

第6节 交易规则查询

点击左侧菜单选择“业务申报-交易规则备案-交易规则查询”即可进入交易规则查询页面，查询页面中可以查看所有备案的交易规则，若有历史记录的在操作中可以看到历史记录按钮，点击按钮即可进入交易规则历史记录页面，如下图。
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第三章  IE设置说明

1、打开IE浏览器，进入http://dzsw.mofcom.gov.cn/任意页面[image: image16.jpg]LERTFHSEREESNRE mrasz
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2、点击“工具”选项，会跳出一个下拉菜单，选择“兼容性视图设置”选项。[image: image17.jpg]- »
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3、 进入兼容性视图设置之后，填入你所需要设置兼容模式的网址，点击添加，最后点击关闭即可。[image: image18.jpg][ AR R T
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4、 重新打开经过设置之后的网页，你会看到地址栏后面有一个像破碎纸片一样的图标，说明兼容模式已经设置成功，在工具的下拉菜单也同样可以看到在兼容模式前面也就打钩，说明网页的兼容模式已经设置成功。[image: image20.png]O REE SEV)  kEse) [SEION #E8H)

BIESHEER0)... Ctrl+Shift+Del
InPrivate RIE0) Ctrl+Shift+P
BERAN...

ActiveX FEEX)

ST

EFHTIF DUELES)
FERISENE) T BV

BERBEMERE mrzs

on Management and Analysis System User Login
SETEN) cule)

sHEIRITESP) 0
SmartScreen RS

TR
EEHE) »
Windows E5(U)

F12 FEARTAWL

Internet EIR(O)

2HRIERERERIRKES
BN, EREE, NAE#H, TUEEND
BAREARANANESHERANARAR.
BIUER. THENERHRR. ARE

iR 102477685 HERLL EIRE ISR




第 1 页 共 13 页


