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中国注册会计师审计准则第 1131号 

ðð审计工作底稿 

（2016年 12月 23日修订） 

 

第一章  总  则 

 

第一条  为了规范审计工作底稿的格式、内容和范围以及审计工

作底稿的归档，明确注册会计师在财务报表审计中编制审计工作底

稿的责任，制定本准则。 

第二条  本准则附录中列示的其他审计准则，对在特定情况下就

相关事项编制审计工作底稿提出具体要求，但并不构成对本准则普

遍适用性的限制。相关法律法规也可能对编制审计工作底稿提出额

外要求。  

第三条  在符合本准则和其他相关审计准则要求的情况下，审计

工作底稿能够实现下列目的： 

（一）提供证据，作为注册会计师得出实现总体目标结论的基

础； 

（二）提供证据，证明注册会计师按照审计准则和相关法律法

规的规定计划和执行了审计工作。 

第四条  审计工作底稿还可以实现下列目的： 

（一）有助于项目组计划和执行审计工作； 
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（二）有助于负责督导的项目组成员按照《中国注册会计师审

计准则第 1121号——对财务报表审计实施的质量控制》的规定，履

行指导、监督与复核审计工作的责任； 

（三）便于项目组说明其执行审计工作的情况； 

（四）保留对未来审计工作持续产生重大影响的事项的记录； 

（五）便于会计师事务所按照《质量控制准则第 5101号——会

计师事务所对执行财务报表审计和审阅、其他鉴证和相关服务业务

实施的质量控制》的规定，实施质量控制复核与检查； 

（六）便于监管机构和注册会计师协会根据相关法律法规或其

他相关要求，对会计师事务所实施执业质量检查。 

 

第二章    定    义 

 

第五条  审计工作底稿，是指注册会计师对制定的审计计划、实

施的审计程序、获取的相关审计证据，以及得出的审计结论作出的

记录。 

第六条  审计档案，是指一个或多个文件夹或其他存储介质，以

实物或电子形式存储构成某项具体业务的审计工作底稿的记录。 

第七条  有经验的专业人士，是指会计师事务所内部或外部的具

有审计实务经验，并且对下列方面有合理了解的人士： 

（一）审计过程； 

（二）审计准则和相关法律法规的规定； 

（三）被审计单位所处的经营环境； 

（四）与被审计单位所处行业相关的会计和审计问题。 
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第三章    目  标 

 

第八条  注册会计师的目标是，编制审计工作底稿以便： 

（一）提供充分、适当的记录，作为出具审计报告的基础； 

（二）提供证据，证明注册会计师已按照审计准则和相关法律

法规的规定计划和执行了审计工作。 

 

 

第四章  要  求 

第一节  及时编制审计工作底稿 

 

第九条  注册会计师应当及时编制审计工作底稿。 

 

第二节  记录实施的审计程序和获取的审计证据 

 

第十条  注册会计师编制的审计工作底稿，应当使得未曾接触该

项审计工作的有经验的专业人士清楚了解： 

（一）按照审计准则和相关法律法规的规定实施的审计程序的

性质、时间安排和范围； 

（二）实施审计程序的结果和获取的审计证据； 

（三）审计中遇到的重大事项和得出的结论，以及在得出结论

时作出的重大职业判断。 
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第十一条  在记录已实施审计程序的性质、时间安排和范围时，

注册会计师应当记录： 

（一）测试的具体项目或事项的识别特征； 

（二）审计工作的执行人员及完成审计工作的日期； 

（三）审计工作的复核人员及复核的日期和范围。 

第十二条  注册会计师应当记录与管理层、治理层和其他人员对

重大事项的讨论，包括所讨论的重大事项的性质以及讨论的时间、

地点和参加人员。 

第十三条  如果识别出的信息与针对某重大事项得出的最终结论

不一致，注册会计师应当记录如何处理该不一致的情况。 

第十四条  在极其特殊的情况下，如果认为有必要偏离某项审计

准则的相关要求，注册会计师应当记录实施的替代审计程序如何实

现相关要求的目的以及偏离的原因。 

第十五条  在某些例外情况下，如果在审计报告日后实施了新的

或追加的审计程序，或者得出新的结论，注册会计师应当记录： 

（一）遇到的例外情况； 

（二）实施的新的或追加的审计程序，获取的审计证据，得出

的结论，以及对审计报告的影响； 

（三）对审计工作底稿作出相应变动的时间和人员，以及复核

的时间和人员。 

第十六条  编制审计工作底稿的文字应当使用中文。少数民族自

治地区可以同时使用少数民族文字。中国境内的中外合作会计师事

务所、国际会计公司成员所可以同时使用某种外国文字。会计师事

务所执行涉外业务时可以同时使用某种外国文字。 



 

 5 

 

第三节  审计工作底稿的归档 

 

第十七条  注册会计师应当在审计报告日后及时将审计工作底稿

归整为审计档案，并完成归整最终审计档案过程中的事务性工作。 

审计工作底稿的归档期限为审计报告日后六十天内。 

如果注册会计师未能完成审计业务，审计工作底稿的归档期限

为审计业务中止后的六十天内。 

第十八条  在完成最终审计档案的归整工作后，注册会计师不应

在规定的保存期限届满前删除或废弃任何性质的审计工作底稿。 

第十九条   会计师事务所应当自审计报告日起，对审计工作底

稿至少保存十年。 

如果注册会计师未能完成审计业务，会计师事务所应当自审计

业务中止日起，对审计工作底稿至少保存十年。 

第二十条   除本准则第十五条规定的情况外，在完成最终审计

档案归整工作后，如果注册会计师发现有必要修改现有审计工作底

稿或增加新的审计工作底稿，无论修改或增加的性质如何，注册会

计师均应当记录：  

（一）修改或增加审计工作底稿的理由； 

（二）修改或增加审计工作底稿的时间和人员，以及复核的时

间和人员。 
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附录：其他审计准则对编制审计工作底稿的具体要求 

本附录列示了其他审计准则对注册会计师在特定情况下就相关

事项编制审计工作底稿的具体要求。考虑本附录中列示的事项，并

不能代替考虑本准则和应用指南中的规定。 

1. 《中国注册会计师审计准则第 1111号——就审计业务约定条

款达成一致意见》第十条至第十二条； 

2. 《中国注册会计师审计准则第 1121号——对财务报表审计实

施的质量控制》第三十九条和第四十条； 

3. 《中国注册会计师审计准则第 1141号——财务报表审计中与

舞弊相关的责任》第四十八条至第五十一条； 

4.《中国注册会计师审计准则第 1142 号——财务报表审计中对

法律法规的考虑》第二十九条； 

5.《中国注册会计师审计准则第 1151 号——与治理层的沟通》

第二十四条； 

6.《中国注册会计师审计准则第 1201 号——计划审计工作》第

十二条； 

7.《中国注册会计师审计准则第 1211 号——通过了解被审计单

位及其环境识别和评估重大错报风险》第三十五条； 

8.《中国注册会计师审计准则第 1221 号——计划和执行审计工

作时的重要性》第十四条； 

9.《中国注册会计师审计准则第 1231 号——针对评估的重大错

报风险采取的应对措施》第二十八条至第三十条； 

10.《中国注册会计师审计准则第 1251 号——评价审计过程中

识别出的错报》第十六条； 
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11.《中国注册会计师审计准则第 1321号——审计会计估计（包

括公允价值会计估计）和相关披露》第二十八条； 

12.《中国注册会计师审计准则第 1323 号——关联方》第二十

九条； 

13.《中国注册会计师审计准则第 1401 号——对集团财务报表

审计的特殊考虑》第六十三条； 

14.《中国注册会计师审计准则第 1411号——利用内部审计人员

的工作》第十三条； 

15.《中国注册会计师审计准则第 1521 号——注册会计师对其

他信息的责任》第二十五条。 


