附件1
高级会计师资格送评材料目录单

姓名：                                     单位：
	类别
	序号
	
	数 量
	要 求

	基  础   材  料
	1
	《广东省专业技术资格评审表》
	1份
	A4纸双面印制

	
	2
	《高级专业技术资格申报人基本情况及评审登记表》
	1份
	A3纸单面印制

	
	3
	与工作经历相同的连续半年以上的社保凭证
	1份
	A4纸单面印制

	
	4
	学历、专业技术资格证书、继续教育证书等证明材料
	各1份
	A4纸单面印制

	
	5
	《高级会计实务科目》考试合格证书
	1份
	A4纸单面印制

	
	6
	各年度考核登记表
	各1份
	A4纸双面印制

	
	7
	《高级会计师资格评审申报人所在单位基本情况表》
	1份
	A4纸双面印制

	
	8
	取得现资格以来的专业技术工作报告
	1份
	A4纸双面印制

	
	9
	《广东省专业技术人员申报专业技术资格评前公示情况表》
	1份
	A4纸双面印制

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	业绩成果材料
	1
	
	
	A4纸双面印制

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	……
	
	
	

	论文、著作材料
	1
	
	
	A4纸双面印制

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	……
	
	
	

	其他
材料
	1
	贴相片页
	1份
	A4纸单面印制

	
	2
	
	
	


说明：1、送评材料目录单由申报人填写1份，并贴于相应的申报材料袋，人事部门按目录验收材料。
2、业绩成果、论文著作按高级会计专业技术资格条件要求提交，数量原则上不超过5篇。
      3、“数量”栏应按每个材料袋里的实际数填列。
      4、此表纸张规格为A4，单面印制，其结构、字体、字号不予改变。
附件2
需装订申报材料格式之一（封面）
广东省高级会计师资格第一评委会

申报评审材料

       申报人：×××

       工作单位：×××

       申报时间：×××

需装订申报材料格式之二（目录）

目  录

第一部分  基础材料 …………………………………………………………（页码）

1. 《广东省专业技术资格评审表》 ……………………………………………（页码）
2. 《（   ）级专业技术资格申报人基本情况及评审登记表》……………………（页码）

3. 与工作经历相同的连续半年以上的社保凭证………………………………..（页码）

4. 学历、专业技术资格证书、继续教育等证明材料 ……………………………….（页码）

5. 《高级会计实务科目》考试合格证书……………..………………………………（页码）

6. 各年度考核登记表……………………………………………………………（页码）

7. 《高级会计师资格评审申报人所在单位基本情况表》…………………………（页码）

8. 取得现资格以来的专业技术工作报告…………………………………………（页码）

9. 《广东省专业技术人员申报专业技术资格评前公示情况表》…………………（页码）

…
第二部分   业绩成果材料 … … … … … … … … … … … … …（页码）
1. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …（页码）
2. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …（页码）
3. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …（页码）
4. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …（页码）
…
第三部分   论文、著作材料… … … … … … … … … … … … …（页码）
1. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … （页码）
2. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … （页码）
3. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … （页码）
4. … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … （页码）
…
附件3

高级会计师评审材料电子版制作说明 

一、格式：PDF格式。

二、制作要求：当纸质材料准备完毕后，先按目录顺序编好页码，然后用扫描仪按页码顺序扫描成PDF格式文档。一份完整的申报材料只生成一个文档，并非一页纸生成一个文档。

三、扫描说明：以Adobe Acrobat软件为例，运行该软件后，在菜单上以此选择文件－创建PDF－从扫描仪，然后在弹出的Acrobat扫描对话框“输入”栏中选择扫描仪，在“输出”栏选择新建一个PDF文档，“文档”栏优化中将滑块拖动到高质量，最后点击“扫描”按钮开始扫描。注意在扫描完一页纸后，要选择放入下一页，只有最后一页扫描完后，才选择完成，这样才能保证扫描多页生成一个文档。

附件4

高级会计师资格评审申报人所在单位基本情况表

工作单位（盖章）：

	姓 名
	
	工作单位
	

	所在处室（部门）
	
	单位联系电话
	

	单位性质
	行政（  ）、事业（  ）、企业（  ）、社团（  ）、其他（  ）

	主管部门
	
	主管部门联系电话
	

	所在单位近三年资产规模及经营状况（用数字说明）或主要工作职能、管理范围等基本情况
	

	所在单位会计机构设置及会计从业人员情况或所在处室（部门）主要工作职能、管理范围等基本情况
	

	主管部门审核意见
	                      签名盖章           年     月      日


填写说明：所在单位若为集团（母公司或上级部门）下属的子公司（部门），则只能填列本子公司（部门）的基本情况，而不应填列集团（母公司或上级部门）的基本情况。

