
附件1

2018年度高级会计师职务任职资格网上申报材料清单
申报高级会计师职务任职资格，须由本人提出申请，填写《专业技术职务任职资格评审表》，同时提交体现本人专业理论水平、工作能力、工作业绩与成果等的佐证材料。具体要求如下：
一、2018年度高级会计师职务任职资格评审材料真实性保证书。
二、两寸近期免冠彩色证件照(白色背景电子照片，格式为JPG或JPEG格式，文件大于30K，大于300*215像素）。

三、学历、学位证书及《教育部学历证书电子注册备案表》（或《中国高等教育学历认证报告》，2002年及以后毕业人员提供），国外（港澳台）学历学位须提供教育部留学服务中心认证的《国外（港澳台）学历学位认证书》。

四、专业技术资格证书（或资格公布文件）。

五、会计专业工作年限证明。由所在单位人事部门出具（评审对象档案存放在人才交流中心的，由人才交流中心出具证明）；应注明评审对象每个时间段在什么单位、什么岗位以及所担任的行政职务。
六、行政职务任职文件。

七、本人出具的近3年基本养老保险参保缴费承诺说明。

八、近三年度工作任期考核材料。

九、破格申报人员须填写《2018年度破格推荐高级专业技术资格审批表》，在“破格申报理由”栏内明确写上符合《浙江省高级会计师资格评价条件》的相应条款。

十、《专业技术职务任职资格评审表》，表格式样由人力资源和社会保障部统一制定，从省人力资源和社会保障厅门户网站下载，也可从申报网下载。
十一、取得中级专业技术资格以来的会计专业工作总结（需单位人事部门盖章）。主要内容：本人基本情况（含从事财会专业工作岗位的具体工作职责描述），所在单位基本情况，重点反映体现本人的会计专业理论水平、工作能力、工作业绩与成果等情况，一般控制在5000字左右。

十二、《2018年度高级会计师职务任职资格评审对象情况综合表》（表式从申报网下载），需单位公章盖好后上传。

    十三、本人取得中级专业技术资格以来，发表的论著、论文。上传的论著、论文要包括封面、目录、刊号页、正文，每篇论文（论著）一个文档，采用PDF格式。

    从上传的论文中挑选2篇（破格申报对象挑选4篇）进行重复率测试。须提交Word电子文档（必须与发表的内容完全一致，不得增删）并在电子文档抬头注明以下信息：作者姓名、期刊名称、刊期、国内统一刊号、出版日期。
十四、取得中级专业技术资格以来，体现本人会计专业理论水平、工作能力、工作业绩与成果的佐证材料以及相关获奖文件（或证书）等。
上述材料如为原件拍照（或扫描）上传无需确认，如为复印件拍照（或扫描）上传须由单位人事部门与原件核对，经确认相符后签署“与原件核对相符”的意见，由原件核对经办人签名并加盖单位人事部门公章。
附件2
2018年度高级会计师职务任职资格评审材料

真实性保证书

本人申报高级会计师职务任职资格，送审的所有评审材料真实可靠。如有任何不实，愿按专业技术资格评审的有关规定接受处理。

申报人签名：
年   月   日

兹保证          同志确系本单位职工，送审的所有评审材料经审核确认属实，并已于2018年  月  日至  月  日在本单位按规定公示完毕且无异议，如有隐瞒，愿承担相应责任。

负责人（签名）：

单位（公章）
年   月   日
附件3
2018年度破格推荐高级专业技术资格审批表

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	        年  月

	工作单位
	
	行政职务
	
	专业工作年限
	

	何年何校
何专业毕业
	           
	现专业技术资格
	

	
	
	聘任时间
	     年    月

	破格推荐何专业技术资格
	

	工作简
历
	

	破格晋升理由
	

	所在单位意见
	（公章）    年   月   日
	主管部门意见
	（公章）    年   月   日


附件4
委托评审函

浙江省高级会计师资格评审委员会：

我单位（所属单位）      同志，已从事财会工作      年，其中担任会计师职务（取得会计师资格）已满      年。

该同志申报高级会计师职务任职资格的评审材料和有关情况，业经本单位审核属实，并已按规定在本单位公示完毕且无异议，基本符合高级会计师职务任职资格的申报条件。

特委托你委评审。

（联系人：            联系电话：            ）

                      单位名称：

                      （公章）

                                  年  月  日
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