会计报表编制说明
资产负债表
　　一、高等学校资产负债表分月报和年报两种格式。月末资产负债表反映学校月末资产、负债、净资产、收入、支出的状况，年末资产负债表反映学校年末全部资产、负债和净资产的状况。

　　二、本表“期初数”栏内各项数字，应根据上月或上年末资产负债表“期末数”栏内所列数字填列。年初资产负债表月报与上年年报规定的各项目名称和数字不相一致，应按规定进行调整后，再填入月报“期初数”栏内。

　　三、本表各项目的内容和填列方法：

　　1.“货币资金”项目，反映高等学校现金和银行存款合计数，编制年度报表时按“现金”和“银行存款”科目的年末余额合计填列。

　　编制月报时，本项目分为“现金”、“银行存款”两个项目。其中，“现金”项目反映高等学校月末库存现金数，根据“现金”科目的月末余额填列：“银行存款”项目反映高等学校的月末银行存款数，按“银行存款”科目的月末余额填列。

　　2.“应收票据”项目，反映高等学校收到的未到收款期，也未向银行贴现的应收票据，包括商业承兑汇票和银行承兑汇票。本项目应根据“应收票据”科目的期末余额填列。已向银行贴现的应收票据不包括在本项目内，其中已贴现的商业承兑汇票应在本表下端补充资料内另行反映。

　　3.“应收及暂付款”项目，反映高等学校应向各单位或个人收取的各种应收、暂付款项。本项目应根据“应收及暂付款”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　4.“借出款”项目，反映高等学校应向所属单位收回的周转金借款。本项目应根据“借出款”科目所属各明细科目的期末余额填列。

　　5.“材料”项目，反映高等学校年末材料的实际成本，包括专用材料、文具、办公用品、低值易耗品和教材书籍等。本项目应根据“材料”科目的年末余额填列。

　　6.“对外投资”项目，反映高等学校各类对外投资总额，编制年度会计报表时按“对校办产业投资”和“其他对外投资”两个科目的年末余额合计填列。

　　编制月报时，本项目分为“对校办产业投资”和“其他对外投资”两个项目。其中，“对校办产业投资”项目反映高等学校对校办产业的投资数，根据“对校办产业投资”科目的月末余额填列：“其他对外投资”项目反映高等学校除校办产业投资以外的对外投资数，根据“其他对外投资”科目的月末余额填列。

　　7.“固定资产”项目，反映高等学校的各种固定资产原价。本项目应根据“固定资产”科目的期末余额填列。

　　8.“无形资产”项目，反映高等学校各项无形资产的原价扣除摊销后的净额。本项目应根据“无形资产”科目的期末余额填列。

　　9.“借入款项”项目，反映高等学校从财政、金融机构或其他单位借入尚未归还的各类借款。本项目应根据“借入款”科目所属各有关明细科目的期末余额合计填列。

　　10.“应付票据”项目，反映高等学校对外发生债务时开出、承兑的尚未到期付款的应付票据，包括银行承兑汇票和商业承兑汇票。本项目应根据“应付票据”科目的期末余额填列。

　　11.“应付及暂存款”项目，反映高等学校应付、暂收其他单位或个人的款项。本项目应根据“应付及暂存款”科目所属各有关明细科目的期末余额合计填列。

　　12.“应缴财政专户款”项目，反映高等学校应缴未缴财政专户的预算外资金数。本项目应根据“应缴财政专户款”科目的期末余额填列。

　　13.“应交税金”项目，反映高等学校应交未交的各种税金（多交数以“-”号填列）。本项目应根据“应交税金”科目的期末余额填列。

　　14.“代管款项”项目，反映高等学校受其他单位或个人委托代为管理的各类款项。本项目应根据“代管款项”科目的期末余额填列。

　　15.“事业基金”项目，反映高等学校各类未指定用途，可由学校自行支配的净资产。本项目应根据“事业基金”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　16.“固定基金”项目，反映高等学校的固定资产基金数。本项目应根据“固定基金”科目期末余额填列。

　　17.“专用基金”项目，反映高等学校按照规定提取、设置的，并按专门用途使用的资金。本项目应根据“专用基金”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　18.“事业结余”项目，反映高等学校的事业收支结果。本项目根据“事业结余”科目的期末余额填列。年末无余额。

　　19.“经营结余”项目，反映高等学校的经营成果。本项目应根据“经营结余”科目的期末余额填列。

　　20.“结余分配”项目，反映高等学校事业结余和经营结余的分配情况。本项目根据“结余分配”科目的期末余额填列。年末无余额。

　　“待分配结余”项目是资产负债表月报表特有项目，按下述公式计算填列：待分配结余＝事业结余＋经营结余－结余分配。

　　21.“未完项目收支差额”项目，反映高等学校年末各类未完成项目的收入与支出相抵后的差额。本项目应根据有关收入科目的年末余额计算填列。本项目为资产负债表年报特有项目。

　　22.“教育经费拨款”项目，反映高等学校收到的各类教育经费拨款。本项目应根据“教育经费拨款”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　23.“科研经费拨款”项目，反映高等学校收到的各类科研经费拨款。本项目应根据“科研经费拨款”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　24.“其他经费拨款”项目，反映高等学校收到的各类其他经费拨款。本项目应根据“其他经费拨款”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　25.“教育事业收入”项目，反映高等学校教育事业收入总额。本项目应根据“教育事业收入”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　26.“科研事业收入”项目，反映高等学校各类四技科研服务收入总额。编制月报时，本项目应根据“科研事业收入”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　27.“经营收入”项目，反映高等学校从事非独立核算经营活动获得的经营收入。本科目应根据“经营收入”科目所属明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　28.“上级补助收入”项目，反映高等学校获得的非财政补助资金。本项目应根据“上级补助收入”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　29.“附属单位缴款”项目，反映高等学校各附属单位上缴给高等学校的收入。本项目应根据“附属单位缴款”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。本项目年末无余额。

　　30.“其他收入”项目，反映高等学校收到的不包括在上述各类收入中的其他收入。本项目应根据“其他收入”科目所属各明细科目的期末余额合计填列。

　　编制年报时，本项目年末余额并入“未完项目收支差额”项目填列。

　　31.“拨出经费”项目，反映高等学校按核定的预算拨付给附属单位的财政补助经费。本项目应根据“拨出经费”科目所属明细科目的期末余额填列。本项目年末无余额。

　　32.“教育事业支出”项目，反映高等学校开展教育活动发生的各项支出。本项目应根据“教育事业支出”科目所属明细科目的期末余额填列，年末无余额。

　　33.“科研事业支出”项目，反映高等学校为完成所承担的各类科研任务，以及所属科研机构所发生的各类费用开支。本项目应根据“科研事业支出”科目所属明细科目的期末余额填列，年末无余额。

　　34.“经营支出”项目，反映高等学校开展非独立核算经营活动发生的支出。本项目应根据“经营支出”科目所属明细科目的期末余额填列，年末无余额。

　　35.“上缴上级支出”项目，反映高等学校按规定的标准或比例上缴上级主管单位的支出。本项目应根据“上缴上级支出”科目的期末余额填列，年末无余额。

　　36.“对附属单位补助”项目，反映高等学校用财政补助收入以外的资金对附属单位的补助支出。本项目应根据“对附属单位补助”科目的期末余额填列，年末无余额。

　　37.“结转自筹基建”项目，反映高等学校用财政补助收入以外的资金安排基本建设发生的支出。本项目应根据“结转自筹基建”科目所属明细科目的期末余额填列，年末无余额。

　　收入支出表
　　一、本表反映高等学校在一定时期内的收入、支出情况。

　　二、本表“期（年）初数”栏应根据有关收支总账科目或明细科目的余额填列，如果本月或本年度收入支出表规定的各项目的名称和数字内容同上月、上年度不相一致，应对上月或上年年末收入支出表各项目的名称和数字按本月、本年度的规定进行调整，填入本表“期（年）初数”栏内。

　　三、本表各项目的内容及其填列方法：

　　1.“教育经费拨款”项目，反映高等学校收到的教育经费拨款。本项目应根据“教育经费拨款”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“教育经费拨款”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“教育经费拨款”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“教育经费拨款”科目期末余额填列。

　　2.“科研经费拨款”项目，反映高等学校收到的科研经费拨款。本项目应根据“科研经费拨款”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“科研经费拨款”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“科研经费拨款”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“科研经费拨款”科目期末余额填列。

　　3.“其他经费拨款”项目，反映高等学校收到的除教育经费拨款、科研经费拨款以外的其他经费拨款。本项目应根据“其他经费拨款”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“其他经费拨款”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“其他经费拨款”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“其他经费拨款”科目期末余额填列。

　　4.“上级补助收入”项目，反映高等学校从主管部门获得的非财政补助收入情况。本项目应根据“上级补助收入”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“上级补助收入”科目本期借贷发生额分析填列；本期累计数“栏根据”上级补助收入“科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：”期末数“栏根据”上级补助收入“科目期末余额填列。

　　5.“教育事业收入”项目，反映高等学校通过开展教学及其辅助活动取得的教育事业收入情况。本项目应根据“教育事业收入”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“教育事业收入”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“教育事业收入”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“教育事业收入”科目期末余额填列。

　　6.“科研事业收入”项目，反映高等学校通过开展科研及辅助活动取得的收入。本项目应根据“科研事业收入”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“科研事业收入”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“科研事业收入”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“科研事业收入”科目期末余额填列。

　　7.“经营收入”项目，反映高等学校通过开展非独立核算的经营活动取得的收入。本项目应根据“经营收入”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“经营收入”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“经营收入”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“经营收入”科目期末余额填列。

　　8.“附属单位缴款”项目，反映高等学校附属单位按照有关规定上缴给学校的收入。本项目应根据“附属单位缴款”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“附属单位缴款”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“附属单位缴款”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“附属单位缴款”科目期末余额填列。

　　9.“其他收入”项目，反映高等学校收到的不包括在上述各类收入中的其他收入。本项目应根据“其他收入”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“其他收入”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“其他收入”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“其他收入”科目期末余额填列。

　　10.“收入合计”项目，反映高等学校各类收入总额。本项目为本表中各类收入项目各栏次金额的合计数。

　　11.“拨出经费”项目，反映高等学校按核定的预算拨付给附属单位的财政补助资金。本项目应根据“拨出经费”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“拨出经费”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“拨出经费”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“拨出经费”科目期末余额填列。

　　12.“教育事业支出”项目，反映高等学校教育事业活动发生的各项支出总额。本项目应根据“教育事业支出”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“教育事业支出”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“教育事业支出”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“教育事业支出”科目期末余额填列。

　　13.“科研事业支出”项目，反映高等学校科研事业活动发生的各项支出总额。本项目应根据“科研事业支出”科目所属明细科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“科研事业支出”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“科研事业支出”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“科研事业支出”科目期末余额填列。

　　14.“上缴上级支出”项目，反映高等学校实际发生的上缴上级主管部门的支出总额。本项目应根据“上缴上级支出”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“上缴上级支出”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“上缴上级支出”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“上缴上级支出”科目期末余额填列。

　　15.“对附属单位补助”项目，反映高等学校实际发生的补助附属单位的支出总额。本项目应根据“对附属单位补助”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“对附属单位补助”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“对附属单位补助”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“对附属单位补助”科目期末余额填列。

　　16.“结转自筹基建”项目，反映高等学校实际发生的用财政补助收入以外的资金安排基本建设的支出。本项目应根据“结转自筹基建”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“结转自筹基建”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“结转自筹基建”科目从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“结转自筹基建”科目期末余额填列。

　　17.“经营支出”项目，反映高等学校用于开展非独立核算的经营活动的支出。本项目应根据“经营支出”科目的发生额及其余额分析填列。其中，“本期数”栏根据“经营支出”科目本期借贷发生额分析填列：“本期累计数”栏根据“经营支出”从年初截至本期累计借贷发生额分析填列：“期末数”栏根据“经营支出”科目期末余额填列。

　　18.“支出合计”项目，反映高等学校实际发生的各类支出总额。本项目为本表中各类支出项目各栏次金额的合计数。

　　19.“收支差额”项目为本表中“收入合计”项目与“支出合计”项目各栏次金额相减的差额。“收入合计”项目大于“支出合计”项目，在本表中用“+”表示：“收入合计”项目小于“支出合计”项目，在本表中用“————”表示。

　　支出明细表
　　一、本表反映高等学校在一定时期内的各类支出的详细情况。

　　二、本表各项目的内容及其填列方法：

　　1.“教育事业支出”项目，反映高等学校教育事业支出的具体内容。本项目应根据“教育事业支出”科目的所属明细科目的累计发生额分析填列。

　　2.“科研事业支出”项目，反映高等学校实际发生的科研事业支出的具体内容。本项目应根据“科研事业支出”科目所属明细科目的累计发生额分析填列。

　　3.“上缴上级支出”项目，反映高等学校实际发生的上缴上级主管部门的支出。本项目应根据“上缴上级支出”科目的发生额，填列在“其他费用”中。

　　4.“对附属单位补助”项目，反映高等学校实际发生的补助附属单位的支出。本项目应根据“对附属单位补助”科目的发生额，填列在“其他费用”中。

　　5.“结转自筹基建”项目，反映高等学校实际发生的用财政补助收入以外的资金安排基本建设的支出。本项目应根据“结转自筹基建”科目的发生额，填列在“其他费用”中。

　　6.“经营支出”项目，反映高等学校经营支出的具体内容。本项目应根据“经营支出”科目所属明细科目的累计发生额分析填列。

　　7.“支出合计”项目，反映高等学校实际发生的各类支出总额，本项目为本表中各类支出项目各栏次金额的合计数。
