附件1：

2008年度全国会计专业技术资格考试

工作责任书

为强化考务管理，严肃考风考纪，切实做好2008年度全国会计专业技术资格考试（以下简称“会计资格考试”）工作，根据财政部、全国会计专业技术资格考试领导小组办公室（以下简称“全国会计考办”）、财政部会计资格评价中心有关要求和会计资格考试的有关规定，省财政厅和省会计专业技术资格考试领导小组办公室（以下简称“省会计考办”）与各市财政局及会计资格考试管理机构签订2008年度会计专业技术资格考试工作责任书。

省会计考办负责按照经审核的各市会计资格考试管理机构报送的考试试卷预订单，按时发放考试试卷及答题卡；在考试试卷的交接、分发、回收、保管等环节，严格履行手续，严防泄密和其他事故发生；考试期间安排专人值班，公布值班电话，保证考试期间信息畅通并及时处理突发性事件，对考试过程中出现的重大情况和问题，及时向全国会计考办报告；按照全国会计考办要求按时发放考试管理软件及考试数据；按照全国统一部署保质保量地完成评卷、登分、成绩光盘上报、成绩下发等工作。

各市财政局及会计资格考试管理机构有关考试工作责任如下：

1.对本地区会计资格考试考务工作特别是考风考纪负责，层层建立目标责任制，落实各项考务工作责任，确保2008年度会计资格考试工作顺利完成。如果发生考场编排混乱，造成考生不能顺利参加考试；或者考场大面积舞弊、造成严重社会影响的，将追究有关责任人员的责任。

2.及时组织本地区考试报名及读卡工作。按规定要求在报名开始前一个月向社会公布报名时间、地点和报考条件等有关事项，严格按照规定的条件进行考试报名的资格审查工作，不得随意放宽或附加额外条件，建立报名资格审查责任制度。认真检查报名信息卡填涂情况，指导考生准确填涂档案号等信息。按时上报考试报名数据。

3.认真做好考点设置和考场编排工作。严格按照规定选择高考定点学校作为会计资格考试地点。考点必须设在市政府所在地，不得在县级（包括县级市等）设置考点。考场的编排严格按照考务规定执行。在2008年7月20日前将《2008年度全国会计专业技术资格考试考场设置及试卷预订表》及报名数据光盘报送省会计考办，并于2008年8月10日前对本地区考场的设置情况进行全面检查，解决考场设置、编排中存在的问题。

4.认真做好准考证打印和发放工作，确保考生顺利参加考试。应在2008年7月31日前按规定要求打印准考证、座次表。发放准考证时，要认真核对，并提醒考生注意事项。若发现准考证所列项目有错误的，应当予以更正或及时为考生出具更正证明，不得因此影响考生参加考试。

5.严格做好考试保密工作。应健全并严格执行考试保密制度，加强对涉密人员的保密教育，实行考试保密责任制。领取试卷时，必须仔细清点数量；领、送试卷途中，必须确保试卷安全；试卷到达考区后，必须存放在专用保密室内，保密室及保险柜的钥匙必须由两人以上分别保管，两人以上同时开锁才能打开。试卷存放期间，必须安排人员昼夜值班。在任何情况下，值班人员不得少于两人。在保证各考点按时进行考试的前提下，应尽可能缩短试卷在考点的滞留时间，严禁试卷在考点过夜。此外，考试试卷的运送、交接、分发、回收等环节必须有两人以上在场，并严格履行手续，严防泄密和其他事故发生。

6.认真组织考试监考工作，维护考场秩序，确保本地区考试工作有序进行。要选拔组织纪律性强、工作认真负责的同志作为监考人员；组织好监考人员的培训工作，使其全面掌握会计资格考试的有关规定和纪律要求；应建立监考人员责任追究制度，促使其切实履行监考职责，对于监考不严，使考场出现大面积作弊现象的，应按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人事部令第3号）进行严肃处理。处理考生的违规违纪行为，应当做到事实清楚、证据确凿、定性准确、处理恰当，如实填写《考场情况报告单》，并由监考人员共同签字。2008年9月4日前，各市会计资格考试管理机构应完成对监考人员、考试工作人员的培训等各项考前准备工作。试卷及答题卡应按规定装订、装袋、密封，实考及空白试卷、答题卡必须按规定时间上交省会计考办。

7.加强考场管理，严肃考风考纪。考前要加强考试纪律的宣传教育工作，倡导诚信考试，加强监督检查，立足防范，消除考风考纪中可能存在的隐患。要切实采取措施防范高科技作弊等问题，发现作弊行为的要按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人事部令第3号）严肃处理。此外，要加强考场周围环境的管理。

8.加强考试巡视工作，改进考试巡视方法。考试期间，各市会计资格考试管理机构应当派员对各考点进行考试巡视，加强对巡视人员的培训和管理并落实责任。对于未认真履行职责，所巡视考点考场秩序混乱的，应同时追究巡视人员的责任。

9.做好考试期间的值班安排，保证考试工作信息上通下达、快速通畅。在考试开始前要对社会公布考试值班电话，考试期间要安排专人值班，认真做好值班记录，及时反馈考试情况。对考试过程中出现的重大情况和问题，应及时向省会计考办报告。

10.及时足额汇缴考试用书书款及考务费，2007年12月31日前汇缴考试用书书款，2008年7月31日前汇缴2008年度考务费。

省财政厅　　　　　　　　　　　　　　　市财政局

（领导签字并盖公章）　　　　　（领导签字并盖公章）

二OO八年　月　日　　　　　　　二OO八年　月　日

省财政厅会计处　　　　　　　　　　　　市财政局会计

管理机构

（领导签字并盖公章）　　　　　（领导签字并盖公章）

二OO八年　月　日　　　　　　二OO八年　月　日

　

省会计考办　　　　　　　　　　　　市会计资格考试

管理机构

（领导签字并盖公章）　　　　　（领导签字并盖公章）

二OO八年　月　日　　　　　　　二OO八年　月　日
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