专业技术职务任职资格评审表

填写说明
注意：为确保打印效果，本功能必须使用火狐浏览器！！

第一步申报——第二步填写评审表——第三步打印
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申报职称栏目中找到要报的评委会，点击[image: image2.png]


申报按钮，填写完申报信息后，在已申报查询中可以查看到申报记录
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点击打印评审表（红色箭头指示）

第二步：进入评审表填写页面

1、封皮

[image: image1.png]



红色箭头标记内容可以根据实际情况进行修改，其他信息不能修改。确认无误后点击下一步自动保存本页，进入下一页。

2、填报说明
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3、基本信息页面

（1）基本信息
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系统自动读取人员基本信息，如有曾用名请自行填写

（2）学历情况
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系统自动读取平台中人员信息中学历信息，点击选择按钮，读取平台中所录入的学历信息，
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点击保存后，读取信息，点击保存按钮。最高学历选择同第一学历相同。

（3）工作及学历情况
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手动输入参加工作时间，现从事专业，点击选择按钮可以选择平台中录入的已取得的职称信息，如果平台中没有信息，则需要手动录入。手动输入聘任时间和聘任单位。

（4）现（兼）任行政职务、任职时间（每条记录总字数限26字）
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输入行政职务、和任职时间点击保存按钮后，如果其他职务录入，点击添加按钮
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输入后点击保存，以此类推，平台限填5条职务信息，如果修改，可在文本框中直接修改，修改后点击保存即可，如果需要删除信息，从后往前逐条删除。

（5）学术团体情况（每条记录总字数限33字）
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输入学术团体种类、职务、参加学术时间后，点击保存按钮后，如果有其他学术职务录入，点击添加按钮，输入后点击保存，以此类推，平台限填8条学术团体职务信息，如果修改，可在文本框中直接修改，修改后点击保存即可，如果需要删除信息，从后往前逐条删除。

所有信息填完后，点击下一步按钮，保存所有信息。

4、工作经历（限14条工作经历）
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从最早的工作经历开始填写，保存第一条后，点击添加按钮填写第二条，第二条的开始时间的年份不能与第一条结束时间的年份不连续，依次类推，逐条填写。如果修改，可在文本框中直接修改，修改后点击保存即可，如果需要删除信息，从后往前逐条删除。

5、专业技术情况
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在每个栏目里输入相应信息，通过换行调整各栏目之间位置一致，填写完成后，点击保存按钮，保存成功后，点击预览按钮，可以预览页面效果，如果预览效果不理想，请在页面中调整后再保存预览。专业技术一中填写完后，其余内容填写到专业技术二中进行填写，填写方法与专业技术一相同。
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5、主要论文著作

在各栏中填写相应内容，各栏目通过换行（回车）调整位置一致，填写完点击预览或者下一步保存。可点击预览查看打印效果。
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6、业务自传
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分为2页，每页分开保存，每页限2075字。

7、培训情况

在各栏中填写相应内容，各栏目通过换行（回车）调整位置一致，填写完点击保存。可点击预览查看打印效果。

第三步：打印

进入培训情况后，点击下一步按钮，系统自动将信息进行保存后，弹出新的页面，自动生成评审表，可以在线打印或者下载打印，用户在打印时确认本机安装了火狐浏览器、浏览器取消了弹出窗口拦截。
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