个人职称申报
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在评委会开通之后，该评委会可以接收个人职称申报。

系统提供给用户统一的个人职称申报地址。用户通过个人职称申报地址来完成自己的信息采集以及职称申报。

个人职称申报正式版地址为：http://60.219.211.87:8888/pwh/cj.jsp
在浏览器上输入个人职称申报网址，点击回车，页面跳转到个人职称申报的登录页面。在系统录入过人员信息，通过人员身份证号和外链密码即可登录到个人职称申报页面；未采集过人员信息的用户，需要通过新增申报页面录入自己的个人信息和申报个人职称。
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身份证号：在系统中采集过的身份证号

密码：在个人职称保存时设置的密码(或管理员在【人员信息】中设置的外链密码)

登录：登录到个人职称申报主页面

新增申报：采集人员信息及申报个人职称的功能

1、登录

如系统中录入过该人员的信息，那么直接输入人员身份证号和密码登录到链接中。
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个人职称申报页面登录失败的原因有可能分为两种：

身份证号与加密密码不符合。这种情况可以找系统管理员在系统中的【人员信息】中给此身份证号重置密码。

输入的身份证号未在系统内录入。系统不识别填写信息。这种情况请自行在【新增申报】中采集人员信息。

    进入个人职称申报主页面。主页面包括：已申报查询、个人信息补录、个人信息查询、申报职称。
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已申报查询：查询申报的评委会信息。

个人信息查看：采集个人基本信息

个人信息补录：采集个人职称、学历、职务信息

申报职称：针对需要申报的评委会系列开始申报职称

1.1 个人信息查看
    个人信息包括：人员照片、人员姓名、性别、身份证、民族、出生日期、党派、年龄、工作单位、工作单位性质、联系电话、个人简历。

除个人简历外，其它信息均为必填项。
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    由于登录人在系统中采集过自己的人员信息，所以，登录到个人职称申报页面后，个人信息补录页面中人员的基本信息会根据其在系统中添加过的人员信息直接回填到个人信息补录页面的基本信息中。所以，人员的基本信息不需进行填写。基本信息中的工作单位性质会根据人员所在工作单位在系统【单位管理】中填写的单位性质进行回填。请填写正确的联系方式。
注：如人员工作单位选择错误，那么可修改工作单位。前提是此人未申报过职称。如人员已申报职称后发现工作单位选择错误，请联系本单位管理员，查看此人员的轨迹，而后与此人的职称信息所在单位联系，请求退回，退回后，此人在“已申报查询”页面取消申报后，即可修改工作单位。

1.2个人信息查询

包括：个人职称、学历、职务和其他信息。
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职称信息：填写目前的职称情况。

原技术系列（国）、原技术系列（省）、原技术级别、原技术职称，系统已经做了级联功能。

如在原技术系列（国）选择“会计”，原技术系列（省）会自动细化成“会计”和“会计研究员级”，自行在下拉框中选择。如在原技术级别选择“副高”，原技术职称会自动根据技术系列和技术级别显示：“高级会计师”。这四项信息，请从前依次往后选择。

学历信息：填写最高学历信息

职务信息：填写目前的职务信息

  当人员填写职务中的从事专业时，可在下拉列表进行选择，如人员从事专业在下拉列表中选择不到，那么可自定义从事专业后进行选择。
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人员信息、职称信息、学历信息、职务信息补填完全后，点击保存。

    新一年度的个人信息补录将读取人员上一年度填写的相关信息，如有差异，人员请手动进行修改。

如人员在2014年度填写基础数据之后已获取更高级别职称，请在职称信息后方的【选择】按钮中，选择最新级别职称；
如已获得更高学历，请在学历情况后方的【选择】按钮中选择最新学历信息；
如已取得更高职务，请在职务信息下拉框中选择最新职务。

1.3 申报职称

个人信息补录完并没有问题的情况下，可以申报职称。
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点击【申报评委会】，申报评委会页面分为两部分：上半部分为查询功能，下半部分为创建的评委会相关信息以及申报评委会功能。

    查询功能：申报评委会页面的上半部分可以通过评委会专业、操作年度、评审单位、评委会等级和评委会创建单位来选择评委会。

如人员想申报中级评委会，那么在评委会等级中选择中级。

如人员想申报高级评委会，那么在评委会等级中选择高级。

下方包括评委会状态以及各个评委会的相关信息。

评委会状态：

开通：可在评委会开通页面看到哪个评委会已为开通状态。还可查看开通评委会的相关信息。人员只可申报已开通评委会。

未开通：当前年度创建并未开通的评委会。

    在下方区域中选择此次职称评审需要申报的评委会名称。点击后方的【申报】。弹出申报评委会页面。
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    在此页面上方可以看到申报评委会的相关信息。包括：评委会名称、评委会等级、申报开始时间、申报结束时间、呈报材料地址、联系人以及联系电话、评审单位、评委会创建单位。

    在申报评委会页面下方填写申报类型、受聘年限、拟聘级别、拟聘系列、拟聘职称、拟聘小专业。

申报类型：如选择除“正常”外的其他五个选项，需提交佐证材料。

受聘年限：填写受聘年限。如受聘年限为五年，那么在受聘年限内填写“5”即可。

拟聘信息：在此做了级联功能。拟聘系列中，系统已经根据用户需申报的评委会名称自动回填到拟聘系列中。选择拟聘级别，拟聘职称会根据拟聘系列和拟聘级别来自动细化。拟聘信息需从前向后进行选择。

拟聘小专业：申报评委会下的小专业

注：平台对拟评级别选择给出相应控制，如原技术为中级，拟评级别为正高，请选择申报类型为破格。

    填写完后点击【保存】。
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如填写评审材料，选择“确定”，反之，选择取消。
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申报人员在申报职称后，可进行评审目录材料打印，如申报人员发现评审目录材料有问题，可联系评委会评审单位修改评审目录。平台推荐使用内置PDF插件的谷歌或火狐浏览器。

申报成功后，平台自动关闭人员信息补录页面。

1.4已申报查询

申报成功后，可以在【已申报查询】中查看。
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    已申报查询页面分为上下两部分：上部分为申报查询区域。下部分为申报评委会的相关信息。

    上部分可查看登录人员的身份证号。也可通过操作年度、专业、评委会等级和初选状态查询申报的评委会信息。

    下部分可查看人员申报的评委会名称、评委会主管部门、评委会等级、申报时间、初选状态、评审状态、核准状态以及操作。

初选状态：初审状态是在个人职称申报审批过程中从工作单位到评委会审批状态。

    初审状态分为六种状态：通过、未通过、申报中、退回修改、未提交、撤销。

通过：在申报时间范围内个人职称信息已经提交到评委会了。

未通过：在申报时间内，初选状态中，逐级上报中某一个单位没有对个人职称申报信息进行受理，申报时间结束之后，个人职称申报信息没有提交到评委会。

申报中：在申报时间内，个人职称申报的信息在初选状态中正在逐级上报。

退回修改：个人职称申报信息在到评委会之前被某个单位退回了，人员可以修改完之后重新申报。
未提交：个人申报的职称信息，所在的单位没有通过并提交给上级单位。
撤销：创建评委会单位撤销人员申报的职称信息。
评审状态：评委会对个人职称申报评审的状态。

评审状态分为两种状态：未处理和通过、未通过

未处理：评委会未评审个人职称申报信息

通过：个人职称申报通过评委会评审

未通过：个人职称申报未通过评委会评审（当前年度不允许重新申报该评委会）

核准状态：人社厅或各市人社局对个人职称申报核准的状态。

核准状态分为两种状态：未处理和通过、未通过、退回

未处理：未核准个人职称申报信息

通过：个人职称申报通过最终核准

未通过：个人职称申报未通过最终核准（当前年度不允许重新申报该评委会）

退回：退回到评委会。评委会重新评审。

修改。

可修改申报类型、受聘年限、拟聘信息等

单击【修改】，打开的页面和申报评委会之前的填写申报信息页面相同。
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修改完成后，点击【保存】

注：申报人申报评委会的初选状态为：未提交或是退回修改时，申报人可对申报信息进行修改。反之，则不允许进行修改。

取消申报：取消申报的评委会信息。取消后，已申报查询页面将不再有取消的信息显示。

注：申报人申报评委会的初选状态为：未提交或是退回修改时，申报人可取消申报评委会。反之，则不允许取消。

填写材料：填写评审目录材料的份数。
打印评审材料目录：申报人员在申报职称后，可进行评审目录材料打印，如申报人员发现评审目录材料有问题，可联系评委会评审单位修改评审目录。平台推荐使用内置PDF插件的谷歌或火狐浏览器。

打印确认单：申报职称人员需在事业单位管理平台中成功申报职称后，在“已申报查询栏”点击“打印确认单”打印《XX年度拟评职称信息确认单》，经单位盖章、本人签字后与评审表一并上报。                   
2、新增申报

如人员未在系统中采集过自己的人员信息，那么需要通过“新增申报”进入到个人职称申报页面。新增申报页面和个人职称申报主页面中的个人信息补录页面大致相似。由于人员没有在《黑龙江省事业单位管理平台》系统中采集自己的人员信息，所以进入个人职称申报后，职工需要把自己的基本信息补填完全。
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   个人信息包括：人员照片、人员姓名、性别、身份证、民族、出生日期、党派、年龄、工作单位、工作单位性质、联系电话、个人简历。
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    系统会根据人员的身份证号自动更新出人员性别、出生日期年龄。

选择工作单位，首先单击工作单位显示区域空白处，弹出单位信息列表页面。此页面支持模糊查询。

注：已开通的单位可在下拉表中选择。如在下拉表中选择不到本人的工作单位，说明本单位没在系统中开通。
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    可在此页面输入单位名称或单位代码查询。如人员的单位名称为：哈尔滨市人力资源和社会保障局，那么在单位查询区域输入单位名称关键字，系统可查询出包含关键字的所有选项。如在单位名称框内输入：“人力资源”。系统将自动搜索出包含“人力资源”的所有选项。也可通过单位代码进行查询。
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注：人员在选择单位时请慎重选择，如单位选错，职称申报将直接提交到选中的错误单位。请重复核实选中的单位是否是您的工作单位。建议用单位代码查询工作单位，单位代码是唯一的，可确保查询准确率。

职称信息：填写目前的职称情况。

原技术系列（国）、原技术系列（省）、原技术级别、原技术职称，系统已经做了级联功能。

如在原技术系列（国）选择“会计”，原技术系列（省）会自动细化成“会计”和“会计研究员级”，自行在下拉框中选择。原技术级别选择“副高”，原技术级别会自动显示：“高级会计师”。并且技术级别不可选择。这四项信息，请从前依次往后选择。

学历信息：填写最高学历信息

人员信息、职称信息、学历信息补填完全后，点击保存。页面会出现加密窗口。

设置加密密码。

                   [image: image18.png]



    设置完加密密码后，点击“保存“，页面直接跳转到个人职称申报主页面。

    个人职称申报主页面和用登录方式进入到个人职称申报主页面均相同，同样包括：已申报查询、个人信息补录、个人信息查询、申报评委会。操作方式也相同。

职工下次可通过输入身份证号以及加密密码登录到个人职称申报页面。

保存后的职工信息，系统会根据其选择的工作单位，把新增的个人信息回填到其所在单位管理员系统的【人员信息】中。

3、定职人员       

    定职人员需登录到网址为：http://60.219.211.87:8888/zczwx/pwh/dzxx.jsp完善自己的个人信息及申报职称。

    登录页面：
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个人信息保存后，平台会自动跳转页面，如下图所示：
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在已申报查询中，点击新增，页面会出现定职所有条件。
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点击确定后，人员可到定职信息页面填写自己的定职信息。

定职信息包括：职称信息、学历信息、职务信息、以及其他。

职称信息：包括拟定职技术系列（国）、（省）、拟定技术级别、拟定技术职称、原技术职称、原职称取得时间。

学历信息：包括学历、学位、毕业学校、毕业时间、所学专业

职务信息：包括现从事专业、现专业工作时间、拟进工资级别、拟定技术职务、专业岗位参加工作时间。

其他信息：包括主要业绩成果、履行岗位职责情况、主要工作及简历。
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    所有信息填写完成后，点击保存。保存后，人员拟定职信息申报成功，申报后，可在已申报查询页面进行查询。
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页面的基层单位意见、主管单位意见、评审单位意见会根据拟定职人员信息的流转审批状态显示到此页面。

可对拟定职人员的信息进行操作：

修改：在本单位未审批前，可修改拟定职信息

取消申报：在本单位未审批前，可取消申报

查看：可查看拟定职信息
 登录





新增申报










