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概述

本文档主要介绍中国注册会计师行业管理信息系统的继续教育子系统的功能及操作方法。
本文将会按照用户不同分别对功能进行介绍。用户类型分为注册会计师和非执业会员。用户可以根据自己的用户类型，定位到相应位置查看功能及操作介绍。

PC端功能介绍

用户打开中注协行业管理信息系统，选择用户类型，输入用户名与密码进入系统。
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图 2-1首页页面

非执业会员

继续教育在线

1.推荐学习
点击“推荐学习”，打开2.2图 -1 推荐学习页面
，此界面用于非执业会员试听课程，非执业会员点击任意一家会计学院的课程，即可试听该课程。
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图 2.2-1 推荐学习页面
2.在线学习
点击“在线学习”，打开2.2图 -2 在线学习页面
，此界面用于非执业会员进行继续教育，首先选择会计学院，之后进行课程的学习。非执业会员同一年度只能选择一家会计学院的课程进行学习。
注：非执业会员学习不区分必修选修，直接进行学习即可。
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图 2.2-2 在线学习页面
投入式学时申请

点击“投入式学时申请”按钮之后，打开2.2图 -3 投入式学时申请页面
，通过学时年度及主办方单位名称的选择查询相应的投入式学时申请。
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图 2.2-3 投入式学时申请页面

点击“新建”按钮打开2.2图 -4 投入式学时新建页面
。新建的投入式学时申请需省注协进行确认。非执业会员可修改或删除未确认或不予确认的学时信息。勾选学时信息，点击【查看】可查看学时信息详情，点击【附件信息】可查看附件并下载。点击【导出】可将列表中的信息导出到本地。
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图 2.2-4 投入式学时新建页面
产出式学时申请

点击“产出式学时申请”按钮之后，打开2.2图 -5 产出式学时申请页面
，通过学时年度的选择查询相应的产出式学时申请。
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图 2.2-5 产出式学时申请页面

点击“新建”按钮打开2.2图 -6 产出式学时新建页面
。新建的产出式学时申请需省注协进行确认。非执业会员可修改或删除未确认或不予确认的学时信息。勾选学时信息，点击【查看】可查看学时信息详情，点击【附件信息】可查看附件并下载。点击【导出】可将列表中的信息导出到本地。
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图 2.2-6 产出式学时新建页面
豁免学时申请

点击“豁免学时申请”按钮之后，打开2.2图 -7 豁免学时申请页面
，通过学时年度的选择查询相应的豁免学时申请。点击“新建”按钮打开2.2图 -8 豁免学时新建页面
。新建的豁免学时申请需省注协进行确认。非执业会员可修改或删除未确认或不予确认的学时信息。勾选学时信息，点击【查看】可查看学时信息详情，点击【附件信息】可查看附件并下载。点击【导出】可将列表中的信息导出到本地。
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图 2.2-7 豁免学时申请页面

[image: image9.png]BER HeTasE ISR FRE X

B 8 &= ® %8
B MER v | gmerN
B =g v
* BARFREM voe
HEHE ~
[ENTSN— w2022
B FHRFERE
B HRFEIENE =
B FENEATE
B FmE=g
IER .
@ « SASIEBBHEE (IF4M) Rstuoosi, Bieon
HEHETE v
& FS  XUEH b HEA _eEmE E—3

1 RO




图 2.2-8 豁免学时新建页面
学时证明下载

学习完毕之后，可以点击“学时证明下载”，打开2.2图 -9 学时证明下载页面
，显示非执业会员的学时信息。勾选数据后点击【学时证明下载】可下载学时证明文件。
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图 2.2-9 学时证明下载页面
学时查询

点击“学时查询”按钮之后，打开2.2图 -10 学时查询页面
，通过年度的选择，查询当前选定年度的学时，可通过点击“导出”按钮，将查询的学时进行导出。
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图 2.2-10 学时查询页面

点击继续教育在线学时，打开2.2图 -11 在线学习已完成课程页面
，可查看注师参加的在线学习课程明细。
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图 2.2-11 在线学习已完成课程页面
微信小程序端操作
会员可通过微信搜索“中国注册会计师协会行业管理信息系统”小程序，或者扫描下方二维码进入小程序。
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图 3-1中国注册会计师协会行业管理信息系统小程序二维码

进入小程序后默认打开3图 -2小程序登录界面
，用户类型选择“非执业会员”或“注册会计师”，用户名为会员证书编号，输入密码和验证码后，登录系统。（如忘记密码可点击“验证码”下方的“忘记密码？”进行密码找回）
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图 3-2小程序登录界面
非执业会员
非执业会员登录后，打开3.2图 -1非执业会员小程序页面
，最下方是继续教育模块。
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图 3.2-1非执业会员小程序页面
推荐学习

点击“推荐学习”，打开3.2图 -2推荐学习页面
，此界面用于非执业会员试听课程，点击课程即可进行试听，可根据试听课程的内容选择三家会计学院中的一个。
[image: image16.png]ERERZITER

Beijing National Accounting Institute

LEERRTER

Shanghai National Accounting Institute

EERZ1TH#b5

Xiamen National Accounting Institute




图 3.2-2推荐学习页面
在线学习

点击“在线学习”，打开3.2图 -3在线学习页面
，此界面用于非执业会员进行继续教育，首先选择会计学院，之后进行课程的学习。

注：非执业会员学习不区分必修选修，直接进行学习即可。
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图 3.2-3在线学习页面
学时查询

学习完毕之后，可以点击“学时查询”，打开3.2图 -4非执业会员学时查询页面
，查看自己获取的学时。
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图 3.2-4非执业会员学时查询页面

点击“查看已学完课程”，打开3.1图 -6已学完课程页面
，查看已获取到学时的课程列表。
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图 3.2-5 查看已学完课程
学时申请
点击“学时申请”，打开3.2图 -6学时申请页面
，可查询不同年度的学时申请信息。
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图 3.2-6学时申请页面
点击页面下方的“学时申请”按钮，打开3.2图 -7学时申请选择页面
，选择学时类型。
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图 3.2-7学时申请选择页面
投入式学时
选择“投入式学时”，打开3.2图 -8 投入式学时申请页面
，填写主办单位、学时途径、申请学时数、备注，上传学时证明附件，保存后待省注协进行确认。
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图 3.2-8 投入式学时申请页面
产出式学时
选择“产出式学时”，打开3.2图 -9 产出式学时申请页面
，填写学时途径、申请学时数、备注，上传学时证明附件，保存后待省注协进行确认。
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图 3.2-9 产出式学时申请页面
豁免学时
选择“豁免学时”，打开3.2图 -10 豁免学时申请页面
，填写豁免学时条件、备注，上传豁免证明附件，保存后待省注协进行确认。
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图 3.2-10 豁免学时申请页面
4

