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经济法基础必背口诀 

知识点：银行汇票必须记载事项 

口诀：“魏”师傅今去牵羊 

 “魏”——无条件支付的承诺 

 师——收款人名称 

 傅——付款人名称 

 今——出票金额 

 去——出票日期 

 牵——出票人签章 

 羊——表明“银行汇票”的字样 

知识点：执行 9％税率的销售服务、无形资产、不动产 

口诀：盖房子、卖房子、租房子、卖地；焦油鸡 

 盖房子——建筑服务 

 卖房子——销售不动产 

 租房子——不动产租赁服务 

 卖地——转让土地使用权 

 焦——交通运输服务 

 油——邮政服务 

 鸡——基础电信服务 

知识点：会计档案销毁清册签署意见 

口诀：三个负责人两个经办人 

 三个负责人——单位负责人、档案管理机构负责人、会计管理机构负责人 

 两个经办人——档案管理机构经办人、会计管理机构经办人 

知识点：订立劳动合同时用人单位的义务 

口诀：不扣证、不收财物、不要担保 

 不扣证——不得扣押劳动者居民身份证和其他证件 

 不收财物——不得以其他名义向劳动者收取财物 

 不要担保——不得要求劳动者提供担保 

知识点：劳动者不需事先告知用人单位即可解除劳动合同的情形 
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口诀：“用人单位要你命” 

 用人单位以暴力、威胁或者非法限制人身自由的手段强迫劳动者劳动的； 

 用人单位违章指挥、强令冒险作业危及劳动者人身安全的。 

知识点：劳动合同终止情形 

口诀：满、老、退、死（破产、解散） 

 满——劳动合同期满的 

 老——劳动者开始依法享受基本养老保险待遇的 

 退——劳动者达到法定退休年龄的 

 死（破产、解散）——劳动者死亡，或者被人民法院宣告死亡或者宣告失踪的；用人单位被依法宣告

破产的；用人单位被吊销营业执照、责令关闭、撤销或者用人单位决定提前解散的 

知识点：消费税税目 

口诀：男人喜欢：烟、酒、车、油、炮、艇；“三高、两木、一宝”外加电池和涂料 

 烟 

 酒 

 车——小汽车、摩托车 

 油——成品油 

 炮——鞭炮 

 艇——游艇 

 三高——高档化妆品、高档手表、高尔夫球及球具 

 两木——木制一次性筷子、实木地板 

 一宝——贵重首饰及珠宝玉石 

 电池 

 涂料 

知识点：不征税收入 

口诀：“财政” 

 财政拨款 

 依法收取并纳入财政管理的行政事业性收费、政府性基金 

知识点：城市维护建设税、教育费附加 

口诀：进口不征，出口不退 

 进口不征——对进口货物或者境外单位和个人向境内销售劳务、服务、无形资产缴纳的增值税、消费
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税税额，不征收城市维护建设税及教育费附加。 

 出口不退——对出口货物、劳务和跨境销售服务、无形资产以及因优惠政策退还增值税、消费税的，

不退还已缴纳的城市维护建设税及教育费附加。 

知识点：法的分类 

口诀：创形成文；效程根本；内容实体与程序；一别三效；两国主调渊；运用目的公与私 

 创形成文——根据法的创制方式和发布形式分为成文法、不成文法 

 效程根本——根据法的效力和制定程序分为根本法、普通法 

 内容实体与程序——根据法的内容分为实体法、程序法 

 一别三效——根据法的空间效力、时间效力或对人的效力分为一般法、特别法 

 两国主调渊——根据法的主体、调整对象和渊源分为国际法、国内法 

 运用目的公与私——根据法律运用的目的分为公法、私法 

知识点：非营利法人 

口诀：捐助事业、社团宗教 

 捐助——捐助法人 

 事业——事业单位 

 社团——社会团体 

 宗教——宗教活动场所法人 

知识点：特别法人 

口诀：群众合作组农机 

 群众——基层群众性自治组织法人 

 合作——城镇农村的合作经济组织法人 

 组农——农村集体经济组织法人 

 机——机关法人 

知识点：刑事责任——主刑中的量刑期限 

口诀：管三二三；拘一六一；有期徒刑六一五，数罪并罚看三五，不满三五二十年，达到三五二十五 

 管三二三——管制：期限为 3 个月以上 2 年以下，数罪并罚最高是 3 年 

 拘一六一——拘役：期限为 1 个月以上 6 个月以下，数罪并罚最高是 1 年 

 有期徒刑六一五，数罪并罚看三五，不满三五二十年，达到三五二十五——有期徒刑：期限为 6 个月

以上 15 年以下，数罪并罚“总和刑期不满 35 年的，最高不能超过 20 年，总和刑期在 35 年以上的，

最高不能超过 25 年” 
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知识点：会计档案最低保管期限 

口诀：档案保销鉴、年报永不灭；银行对账税申报、月季半年财报告 

 档案保销鉴、年报永不灭——永久保存：年度财务会计报告；会计档案保管清册；会计档案销毁清册；

会计档案鉴定意见书 

 银行对账税申报、月季半年财报告——保存 10 年：银行存款余额调节表；银行对账单；纳税申报表；

月度、季度、半年度财务会计报告 

知识点：现代服务 

口诀：奸商广租文物，研发信息技术 

 奸——鉴证咨询服务 

 商——商务辅助服务 

 广——广播影视服务 

 租——租赁服务 

 文——文化创意服务 

 物——物流辅助服务 

 研发——研发和技术服务 

 信息技术——信息技术服务 

知识点：增值税法定免税项目 

口诀：农民古书学避孕；盲人援助大烧杯 

 农民——农业生产者销售的自产农产品 

 古书——古旧图书 

 学避孕——避孕药品和用具 

 盲人——由残疾人的组织直接进口供残疾人专用的物品 

 援助——外国政府、国际组织（不包括外国企业）无偿援助的进口物资和设备 

 大烧杯——直接用于科学研究、科学试验和教学的进口仪器、设备 

知识点：不适用税前加计扣除的行业 

口诀：住草批房租；零餐商乐业 

 住——住宿业 

 草——烟草制造业 

 批——批发业 

 房——房地产业 

 租——租赁业 
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 零——零售业 

 餐——餐饮业 

 商——商务服务业 

 乐——娱乐业 

知识点：非工资、薪金性质的补贴、津贴 

口诀：独生托儿补助费、公务差旅误餐贴 

 独生——独生子女补贴 

 托儿补助费 

 公务——执行公务员工资制度未纳入基本工资总额的补贴、津贴差额和家属成员的副食补贴 

 差旅误餐贴——符合规定的差旅费津贴、误餐补助 

知识点：免征资源税的情形 

口诀：加热油气保生产；抽采瓦斯保安全 

 加热油气保生产——开采原油以及在“油田范围内”运输原油过程中用于加热的原油、天然气 

 抽采瓦斯保安全——煤炭开采企业因“安全生产”需要抽采的煤成（层）气 

知识点：减征资源税的情形 

口诀：衰三填五；二小个体减半幅 

 衰三——从衰竭期矿山开采的矿产品，减征 30％资源税 

 填五——对充填开采置换出来的煤炭，资源税减征 50％ 

 二小个体减半幅——对增值税小规模纳税人、小型微利企业和个体工商户可以在 50％的税额幅度内减

征资源税 

知识点：非全日制用工 

口诀：可口、可多、可随终；无试、无补、无月薪 

 可口——可以订立“口头”协议 

 可多——劳动者可以与一个或者一个以上用人单位订立劳动合同 

 可随终——任何一方都可以随时通知对方终止用工 

 无试——不得约定试用期 

 无补——用人单位“无需”向劳动者支付经济补偿 

 无月薪——报酬标准不得低于所在地最低小时工资标准，结算周期“最长不得超过 15 日” 
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